Obec Vapovice

Smérnice o hospodai‘eni platné od 1. 7. 2021

K zajisténi finanéniho hospodafeni obce Vapovice a k zajisténi plnéni ustanoveni zikona
o ucetnictvi 563/91 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist,zdkona 250/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech tizemnich rozpodti, ve znéni pozdéjsich predpist, zékon 586/1992 Sb., o danich
z pifjm1, ve znéni pozdéjsich predpisi, zakona 151/1997 Sb.. o ocefiovani majetku a 0 zméné
nekterych zédkonu ve znéni pozdéjsich predpisi, vyhlasky ¢&. 410/2009 Sb., kterou se
provadeji nektera ustanoveni zakona ¢.563/1991 Sb., vyhlagky 323/2002 Sb., o rozpoctové
skladbé¢, ve znéni pozdéjsich predpist, ¢eskych uéetnich standardi.
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Uttuje v soustavé udetnictvi o stavu a pohybu majetku a jinych aktiv, zavazki a
jinych pasiv, o vydajich, pfijmech a o vysledku hospodateni (predmét ucetnictvi).

O skutecnostech, které jsou pfedmétem ucetnictvi, uétuje do obdobi, snimz tyto
skute¢nosti ¢asové a vécné souvisi. Neni-li mozno tuto zasadu dodrzet, muize uétovat
i v i¢etnim obdobi, v némz zjistila uvedené skute¢nosti.

Ucetnim obdobim je kalendaini rok.

Pii vedeni ucetnictvi je povinna dodrzovat smérnou Guétovou osnovu a Géetni metody,
uspofadani a oznaceni poloZek ucetni zavérky a obsahové vymezeni téchto polozek,
rozsah tdajii ke zvefejiovani z Gdetni zdvérky. Udetnictvi se vede za ucetni jednotku
jako celek.

Skutecnosti, které jsou pfedmétem ucetnictvi, se dokladaji ucetnimi doklady. Ugetni
zapisy se zapisuji v G¢etnich knihach ru¢né.

V prabe¢hu Gcetniho obdobi nesmi byt ménény zplisoby ocefiovani, Géetni metody,
uspofadani polozek ucetni zavérky a obsahové vymezeni téchto polozek.

Ucetni doklady, ucetni knihy a ostatni u¢etni zdznamy budou oznaceny svym nazvem
a usporadany tak, aby bylo ziejmé, Ze jsou kompletni a kterého téetniho obdobi
se tykaji.

Opravy v acetnich dokladech, G¢etnich knihach a v ostatnich Géetnich pisemnostech
nesmi vést k neuplnosti, neprikaznosti a nespravnosti uéetnictvi. Lze je provadeét jen
zpusobem uvedenym v zakong, tj. musi se provadét tak, aby bylo mozno ur¢it osobu
odpovédnou za provedeni kazdé opravy, okamzik jejiho provedeni, a zjistit jak obsah
opravovaného cetniho zdznamu pied opravou, tak jeho obsah po opravé.

2. Zpracovani ucetnich dat

Ucetni data Jsou zpracovavana-na pocita¢i. Je pouzivan Gletni program UCR firmy
Gordic, spol. sr.o. Jihlava, ktery odpovidd pozadavkim uvedenym v zakoné
0 Ucetnictvi. Veskera ucetni data jsou mési¢né archivovana.

Ptijmova a vydajova regulace je provadéna s kazdym bankovnim vypisem.

Mésicné je vytistén: ucetni denik

Ctvrtletn¢ jsou vytistény vykazy: FIN 2-12, Rozvaha, VZZ, Piiloha



