Zpracované mésicni a Ctvrtletni udaje pfedava ucetni elektronickou postou spolu
s vykazy stanovenymi MF CR v terminech stanovenych krajem Vysocina.

5) Po ptedchozi kontrole a schvaleni ucetnich dokladii odpovédnymi zaméstnanci,

po kontrole spravnosti rozpoctové klasifikace a potvrzeni finan¢niho kryti zajist'uje
jejich zpracovani ucetni.

Seznam Ciselnych znakii a jinych symbolu a zkratek pouzivanych
pro vedeni ucetnictvi

druh dokladu ¢iselna rada symbol
pokladni doklady od ¢. 01 PPD, VPD
bankovni doklady od &. mésic+¢. doklv més. BU, CNB
faktury piijaté od ¢. 01/rok

faktury vydané od ¢. rok/01

interni doklady més+.9xxx

3. Uétovy rozvrh

Uctovy rozvrh je zpracovan ve smyslu smérné ¢tové osnovy a postupli Gctovani
pro izemni  samospravny celek (USC). Obsahuje syntetické, analytické
a podrozvahové Gcty pouzivané v ucetni jednotce. Je vytvoien s ohledem na potieby
fizeni a kontroly ucetni jednotky (USC) a na ¢lenéni podle polozek etni zaverky.

4. Uetni zapisy

Ucetni zapisy jsou ucetni zaznamy, jejichz obsah je urcen ptisluSnym ustanovenim
zakona o ucetnictvi.

Ucetni zapisy se provadi srozumitelné, prehledné a zplsobem zarucujicim jejich
trvanlivost.

Ucetni zapisy musi byt uspotadany zplsobem, ktery umozni ovéfit zauctovani vsech
ucetnich piipadt v ucetnim obdobi, a tak, aby zabranily neopravnénym zménam
a upravam téchto zapisu.

K ucetnimu zapisu musi byt pfipojen podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho
provedeni, neni-li shodny s podpisovym zdznamem osoby odpovédné za zauctovani
ucetniho piipadu.

Okamzik uskute¢néni ucetniho piipadu je den, ve kterém dojde ke splnéni dodavky,
platb¢ zavazku, inkasu pohledavky, postoupeni pohledavky, vkladu pohledavky,
poskytnuti ¢i pfijeti zalohy, ptevzeti dluhu, zjisténi manka, schodku, piebytku ¢i
Skoly, pohybu majetku uvniti Gcetni jednotky a k dal$im skutecnostem vyplyvajicim
ze zvlastnich pravnich pfedpisti nebo z vnitinich pomért ucetni jednotky, které jsou
pfedmétem ucetnictvi a které v ucetni jednotce nastaly, popt. ucetni jednotka ma
k dispozici potfebné doklady tyto skutecnosti dokumentujici (napf. bankovni vypisy,
vypisy Stiediska cennych papirt)

Pii prevodu vlastnictvi k nemovitostem, které podléhaji vkladu do katastru
nemovitosti, se za okamzik uskute¢néni uUcetniho ptipadu povazuje den doruceni
navrhu na vklad katastralnimu uradu. Dojde-li k povoleni vkladu, aletni zapisy




