stanoveni primérné ceny pohonnych hmot pro ucely poskytovani cestovnich nahrad
se zménou vzdy kazdy rok v prosinci na nasledujici rok.

5) Pied nastupem na pracovni cestu muze byt vyplacena zaloha timérna piedpokladané
vySi cestovnich vydaji. Vyplatu zalohy zaznamena pokladni na vydajovy pokladni
doklad. Cestovni piikaz fadn€ vyplnény, opatfeny podpisy a dolozenymi doklady,
musi byt pfeddn nejpozdé€ji do 10 mésicii po skonceni pracovni cesty pokladni k
proplaceni, v tomto terminu musi byt vracena i nevyuctovana ¢ast zalohy zpét do
pokladny. Koncem ucetniho obdobi (piislusného roku) je zaméstnanec povinen
piedlozit vyuctovani nejpozdéji 20 pracovnich dnii pfed poslednim pracovnim dnem,
aby mohly byt uskutetnéné vydaje zahrnuty do nakladt roku, v némz byla pracovni
cesta vykonana.

9. Odmény zastupiteli a zaméstnancu

1) Podkladem pro uctovani o odménach vcetné ptislusenstvi jsou sestavy:

e vyuctovani za piisluSny mésic — jména, vySe odmén, srazena dan, zpisob vyplaty,
¢isla aéth pijemctl, informace o odvodu dané FU

e rekapitulace vyplacenych mezd celkem

e hromadné ptikazy k uhrade

e pokladni doklady

Podklady jsou zpracovany na PC.

2) Vyplata se provadi na bézny ucet nebo v hotovosti.

3) O odmeénach se uctuje dle ¢eskych tcetnich standardu.

10. Evidence majetku

1. Dlouhodobv majetek

a) dlouhodoby nehmotny majetek (DNM)

Dlouhodoby nehmotny majetek obsahuje zejména nehmotné vysledky vyzkumu
avyvoje, software a ocenitelnd prava s dobou pouzitelnosti deldi nez jeden rok,
u kterych ocenéni pievysuje ¢astku 60.000,- K&. Dobou pouzZitelnosti se rozumi doba,
po kterou je majetek vyuzitelny pro soucasnou nebo uchovatelny pro dalsi ¢innost
nebo mize slouzit jako podklad nebo soucast zdokonalovanych nebo jinych postupti
a feSeni véetné doby ovétrovani nehmotnych vysledki.

Dlouhodoby nehmotny majetek se Gc¢tuje na téchto tcétech

e Ucet 013 — software

ucet 018 — drobny dlouhodoby nehmotny majetek

ucet 019 — ostatni dlouhodoby nehmotny majetek

ucet 041 — nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek

ucet 051 — poskytnuté zakohy na dlohodoby nehmotny majetek

b) drobny dlouhodoby nehmotny majetek (DDNM) ucet 018
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